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会員・会費・予算01

●会員
PTAの会員は本校児童保護者、および教職員です。

●会費

●予算

PTA活動に必要な費用は、主として会員の会費によってまかなわれます。

毎年1回行われるPTA総会で提出し、会員の皆さんで決議された予算に基づい

て執行されます。

需用費 … 消耗品費、P連分担費、PTA保険、慶弔費 など

活動費 … イベント活動費、安全対策費 など

●PTA保険

児童、保護者会員および教職員会員が加入しています。保険料は、PTA会費

から支払われています。

年会費 …
徴収方法 …

一世帯 2,000円（保険料込み）

会費ペイアプリを活用したキャッシュレス決済（クレジット払・コンビニ決済・口座振替）
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支払いの
対象

… PTAが主催・共催する行事参加中（往復途上も含む）の障害事故、

損害事故。

✓ PTAのサークル活動中に誤ってケガをした…

✓ PTA主催イベントの参加中にケガをした…

✓ 見守り活動中にケガをした…

【例】



会員・会費・予算01

Q1 A1

「Parent Teacher Association」の略。

「保護者と教職員とが協力する機関」という意味です。

PTAは、

何の略ですか？

Q2 A2

Q3 A3

PTAの役割 や メ

リ ッ ト っ て何です

か？

学校・地域・各家庭をつなげる役割をしています。ま

た、見守り活動など、一家庭では成しえないことを協

力し合うために活動を続けています。

また、生命保険や損害保険のように「何かあったとき

に協力して解決する」という機能があるのも、PTAの

大きなメリットです。

入会手続きはどの

ようにしたらいいで

すか？

入会手続きに関するご案内をスクールメールで配信

します。また、二小PTAのホームページからいつでも

入会可能です。

【二小ホームページURL】

https://www.2syou-pta.com/

Q＆A
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https://www.2syou-pta.com/


委員会02

●委員会

二小PTA 
二小に在学する児童の保護者

委員会

委員（約20名）

副校長先生

窓口

会計（2名）書記（1～2名）

安全（3～4名）

校外（3～4名）

PTA改革（1～2名）

会長（1名） 副会長（1名）

教員（1名）

会計監査

校長先生

顧問

ボランティアサポート（1～2名）

広報（1～2名）

イベント（1～2名）

在職の教職員は賛助会員

【組織図】

校長先生を顧問とし、保護者からなる委員約20名で構成されています。
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【運営委員会（原則年2回）】

✓ 9月…各委員からの議事が提出された場合、開催

✓ 2月…①現委員による報告・協議など

②現委員+新委員による顔合わせ・互選・引継ぎ

【総会】

「1/2の出席」により成立。
議決は、「出席した委員
の1/2」以上の賛成によ
り議決が承認されます。

✓ 6月…本部委員の承認、前年度の事業報告・決算報告、

新年度の事業計画・予算案などの決議

全会員の３分の１以上
（委任状を含む）の出
席をもって成立。出席者
の過半数の賛成を得て
決議されます。



委員会02

●委員

立候補により選出されます。
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会 長 1名

PTAの窓口なのでたくさん友達ができます。保護者同士はもちろん、

校長先生や副校長先生とお話しできる機会も多くあります。また、

二小以外の活動にも参加できるので、小金井市の教育市政や将

来の見通しなどを勉強できます。教育長と懇談の機会もあります。

✓全体の流れを把握し、PTA活動がスムーズに運ぶようとりまとめ

✓学校との窓口

✓校内行事の挨拶・他校式典・行事に出席

✓PTA連合会の会長・常務理事会、その他会合に出席

副会長 1名

✓会長補佐

✓各会議（事務局会、運営委員会、総会）の運営

会長を補佐する仕事です。委員同士の連絡調整もするので、保

護者同士のつながりができます。 また、学校とのやりとりもあり、校

長先生や副校長先生との交流もあります。



委員会02
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会 計 2名

✓会費ペイの運営管理（会員管理・会費の集金）

✓予算・経費管理

PTAのお金を管理する仕事です。会費ペイというアプリを使って

会員の管理もします。以前は現金集金だった会費もキャッシュレ

ス決済に変更したため、お金の管理はとても簡素化されました。

書 記 1～2名

✓議事録作成（PTA全体にかかる会議に限る）

✓必要書類の作成（とりまとめ作業等含む）

資料を取りまとめる仕事なので、仕事でワードやエクセルを使う方

にぴったりです。会議の数を減らし印刷物もほとんどないため、以

前と比べると業務量はそれほど多くないです。



委員会02
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安 全 3～4名

✓Hiアプリの管理

✓見守り活動（旗振り活動）のとりまとめ

✓危険箇所点検の実施

✓わんわんパトロールの運営

子どもたちの安全を守る活動を担当します。通学見守り活

動、危険箇所の確認、わんわんパトロールなどがあります。

子どもたちの安全に直結する仕事でやりがいがあります。危

険箇所の確認などは、二小の子どもたちだけでなく、小金井

市民の皆さんの安全に寄与する活動です。

校 外 3～4名

✓クローバーの会（年間2～3回の会議とイベントへの参加）

✓青少年健全育成委員会への参加（西部/中央）

✓PTA連合会への出席

PTA連合会、クローバーの会（特別支援学校との交流

会）など、二小以外の学校や地域の方々と交 流する委

員です。普段、知ること・聞くことのない話にもふれることがで

きます。会議などに参加することもありますが、ご自身の都合

で参加してもらえれば問題ありません。



委員会02
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広 報 1～2名

✓PTA活動全般の広報活動

✓二小PTAホームページの運営（活動報告・情報発信）

ホームページでPTAの活動を会員の皆さんへ情報発信しま

す。プライベートでブログやSNSをやっている方におすすめ。

PTAの活動を皆さんに知っていただくための役職です。

イベント 1～2名

✓校内イベントの企画運営（1～2回程度）

✓縦割り遠足の見守り活動

✓給食試食会の実施

PTA主催のイベントを実施する委員です。これまで、遠足の

見守り活動、給食の試食会、謎解きイベントなどを開催し

ています。イベント時にはボランティアの方々を募って実行し

ますが、皆さんとても協力的です。



委員会02
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PTA改革 1～2名

✓今後、ルール変更に伴う発生する業務を他委員と協力して取り

組んでいく委員

✓PTA会議室の整理整頓

✓ 「入退会管理」「名簿管理」など、他委員の業務サポート

ルール変更にともない発生する業務を他委員と協力して取

り組んでいきます。リサイクル、フリーマーケット、お祭りなど、

好きな部門を立ち上げてください！

ボランティアサポート 1～2名

✓ボランティアの募集・受付・活動のサポート

✓会員からのイベント要望の窓口

イベント（学級懇親会など）をやりたいと手をあげた会員の

窓口となる委員です。Hiアプリやスクールメールなどで募集を

します。今年度から「全ての活動をボランティアで」という理念

で運営していくために必要な仕事です。

限りある小学校時代を、保護者の方々にとっても貴重な経験の場にしませんか？ 委員について

ご興味ある方は、ぜひお問合せください！ お問合せ  koganei2syou.pta@gmail.com

mailto:koganei2syou.pta@gmail.com


委員会02
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Q1 A1

これまで、会議数や委員数を大幅削減したり、アプリ

導入による効率化を図ってきました。「学校へ行く機

会が増えて、子どもの様子を知る良いきっかけになっ

た！」「人脈が広がった！」など、ポジティブな委員経

験談がたくさんあります！ぜひ、前向きにご検討くだ

さい！

委員って、

大変ですよね？

Q2 A2

P連について、

教えてください！

「小金井市立小中学校PTA連合会」の略称です。

現在、市内の9つの小学校と5つの中学校で組織さ

れています。各学校で起こった問題点・改善点を一

緒に考え、市や都に働きかけることのできる団体です。

会長会（年3回）・常務理事会（年3回）・理事

総会（5月）が開かれ、各校が情報交換や話し合

いをしています。

Q＆A

⚫ 一中グループ：一中・二小・本町小
⚫ 二中グループ：二中・南中・四小・前原小
⚫ 東中グループ：東中・一小・東小・南小
⚫ 緑中グループ：緑中・三小・緑小

【4ブロックに分かれています】



ボランティア活動03

●通学見守り

小金井二小では、PTA会員である・なしにかかわらず登校安全見守りを行います。

大人の目を増やし、子どもたちを守れるよう積極的な参加をお願いします。
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活動時間 … 登校時

✓ 各学期中（1学期・2学期・3学期）のできるタイミング

✓ 1回20分

✓ 年間3日間以上

活動時の
アイテム

… ① 横断旗

② 入校証を着用

活動の
報告方法

… Hiアプリ お知らせ 安全見守り完了報告はこちら

※できるタイミングでの報告でかまいません。

※たくさん活動してくれた方にはプレゼントをお渡ししています。（例：小金井市

ゴミ袋）

全家庭に黄色い横断旗を貸与します。

家庭数で配布し、下のお子さまが卒業

するまで使用します。

【回収】6年生の3月

【費用】PTA会費で購入

※紛失・破損をした場合は、下記までご連絡ください。

koganei2syou.pta@gmail.com

活動の
応募・管理

… Hiアプリを活用

※アプリから見守り活動を行いたい日時・見守り箇所に

Hi!することで見守りの応募・管理ができます。

▲アプリをタップ

対象：全家庭

オール二小見守り活動

mailto:koganei2syou.pta@gmail.com


ボランティア活動03

●全校たてわり遠足見守り
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対象：PTA会員のみ

●卒業お祝いボランティア

卒業する児童たちへ贈る記念品準備やボーリング大会の企画などを行うボラン

ティアです。6年生の保護者の方々の参加をお待ちしています！

●PTA主催イベントボランティア

5月頃に行われる「給食試食会」や、2月頃に行われる「子ども参加型イベント」

は、どれも大人気です（過去には「謎解きイベント」を開催し、大好評！）。その

他にも、子どもたちとワクワクを共有できるような新たなイベントも随時募集してい

ます。イベントの企画や運営がお好きな方、ぜひご参加ください！

●サークル活動

現在は、「卓球」「バレーボール」「武蔵乃桜太鼓」「さくらんぼの会（読み聞かせ

ボランティア・サークル）」があり、定期的に活動をしています。

●その他

地域のイベントなど、子どもたちの健やかな日々のためにお手伝いが必要な場合

は、サポーターとして活動します。

小金井二小では、毎年春に全校たてわり遠足を実施しています。

（全校で小金井公園へ行く学校主体の行事です）

小金井公園までの道のりや、園内で児童が安全に過ごせるよう、保護者で見守

りボランティアを行っています。ワクワクしながらも少し緊張気味に歩く低学年のお

子さまの姿や、立派に下の学年の児童たちを引っ張る高学年のお子さまの頼もし

い姿を見ることができ、とても人気の活動です。



Q1 A1

大歓迎です！

ボランティアに参加して、子どもたちの学校の様子など

を知る機会が増えればうれしいです。

仕事があるので1回

きりのボランティアでも

いいですか？

Q3 A3

Q4 A4

委員にはなれないけど、

やりたいイベントがあり

ます。企画に携われま

すか？

もちろんです！ イベント開催はボランティアを募ること

になりますが、子どもたちが喜ぶイベントが活発に行わ

れる環境にしたいと考えています。ご興味ある方は

PTA本部のアドレスまでお問い合わせください。

Hiアプリについて、

教えてください！

運営側（PTA委員）がボランティア募集を行い、グ

ループメンバーがボランティア応募できるアプリです。

無料で利用可能です（アプリ内での追加課金なし）。

詳細は、Hiアプリのホームページにてご確認ください。

Q＆A
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ボランティア活動03

［お問合せ先： koganei2syou.pta@gmail.com］

［Hiアプリ ホームページ：Hi!］

Q2 A2

大歓迎です！

ボランティアに参加して、子どもたちの学校の様子など

を知る機会が増えればうれしいです。

仕事があるので1回

きりのボランティアでも

いいですか？

大歓迎です！

見守り活動を含め、どの活動もご夫婦での参加をOK

としています。

夫婦で1つの委員を

担当するのはいいで

すか？

mailto:koganei2syou.pta@gmail.com
https://hi.open-dna.jp/
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■ 主な年間スケジュール

二小PTA活動

1学期

4月 ⚫ 新入生へ入会のご案内

5月
⚫ 給食試食会
⚫ 全校たてわり遠足見守り

6月 ⚫ 総会

7月

8月

2学期

9月 ⚫ 運営委員会①

10月
⚫ クローバーの会
⚫ 通学路危険箇所点検

11月

12月

3学期

1月

2月 ⚫ 運営委員会②

3月

※主な活動内容を記しています。年度ごと状況に応じて変更となる

   場合があります。

【通年】

⚫ 見守り活動

⚫ サークル活動

⚫ 広報活動

＊過去に開催されたイベント：サイエンスショー、謎解きイベントなど



お問合せ先 koganei2syou.pta@gmail.com

mailto:koganei2syou.pta@gmail.com
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